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Dentro de la aplicación Softmetrics, puede elegir al grupo directamente si 
aparece en la lista de Últimos participantes evaluados haciendo clic en 
Grupales e irse directo al paso 4. 

En caso contrario deberá hacer clic a la pestaña Reportes. 
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Elegir buscar el grupo a clasificar en base a el nombre de la Evaluación.

Hacer clic en la palabra Grupales de cualquiera de los renglones. No importa 
el evaluado, todos llevan al mismo reporte grupal.
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Una vez en el reporte grupal. Hacer clic en Exportar listado Grupal Básico. 
Luego este archivo se descargará automáticamente.

Abrir el archivo.
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6 Guardar y dar nombre en Excel.

7
Introducir la fórmula de Promedio, para lograr un promedio por evaluado en 
cada fila.
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8 Arrastrar la fórmula desde la primera fila de evaluados hasta la última.

9
Luego Ordenar y filtrar elegir Ordenar de mayor a menor o la alternativa más 
conveniente a tu caso.
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8 Luego seleccionar las celdas con puntajes.

9
Aplicar formato condicional. 

[Ruta: Inicio > Formato condicional > Nueva regla] 
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12
Se abrirá un cuadro de dialogo. Elegir las especificaciones de su preferencia. 
Ejemplo: Estilo de formato: > conjunto de íconos.

13
Establecer Reglas como se muestra en el gráfico. 
Por ejemplo: donde está la esfera verde > = colocar 50; donde está la esfera 
amarilla: > = 40.
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9 Una vez que termine haga clic en Aceptar.


